
Ab sofort —
wir suchen eine:n 
Sachbearbeiter:in 
im Einkauf (w | m | d)

Was wir nicht besorgen können, bauen wir — mit dir!

Das sind wir: Ein innovatives und dynamisches Familienunternehmen in den Bereichen Technischer Handel, 
Zerspanungstechnik sowie Blechtechnik. In der Metallbearbeitung macht uns so schnell keiner etwas vor!

Das macht uns stark: Unsere Leidenschaft, jeden Tag die Probleme und Anliegen unserer Kund:innen zu lösen. 

So schaffen wir das: Mit einer starken Mannschaft im Rücken aus Pionier:innen, Macher:innen, Erfinder:innen 
und Beschleuniger:innen.

Was uns noch ausmacht: Wir übernehmen Verantwortung für unsere Mitarbeiter:innen und Kund:innen, 
für unsere Produkte und Marken.

Klingt das spannend für dich? Nutze deine Chance und gestalte deine Zukunft mit uns!
Erfinde dich neu: Teile deine Ideen und Impulse mit Menschen, die faszinierende Produkte in höchster 
Qualität entwickeln. Werde Teil unserer IPH-Familie!

Deine Aufgaben im Detail:
– Einkaufsbearbeitung und -abwicklung
– Unterstützung unserer Kund:innen bei ihren Anliegen
– Anfrage- und Bestellwesen (für Auftragsartikel) 
– Stammdaten- bzw. Systempflege
– Sicherstellen eines reibungslosen Tagesablaufs (Organisation, selbstständige Gestaltung, Durchführung)
– Durchführung von Preisverhandlungen
– allgemeine Büroorganisation und Dokumentenmanagement
– Beantwortung und Weiterleitung telefonischer Anfragen
– ziel- und lösungsorientierte Unterstützung des gesamten Teams

Dein Profil:
– erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 
– technisches Hintergrundwissen wünschenswert
– hohes Maß an Eigeninitiative und Qualitätsanspruch, Zuverlässigkeit und Erfahrung im Umgang mit 
   Geschäftspartner:innen und Kund:innen
– Kommunikationsstärke, proaktive Arbeitsweise und ausgeprägte Teamfähigkeit
– sehr gute Kenntnisse der deutschen Sprache in Wort und Schrift; Englisch wünschenswert
– ausgeprägte Lösungsorientierung

Wir freuen uns auf deine Email-Bewerbung! Wann könntest du beginnen?
Ansprechpartnerin: Janna Hammann | janna.hammann@iph-nord.de
www.iph-nord.de


